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RESUMO EMPRESA - SAPREMOTO

Empresa formada por um grupo profissionais independente, que atua ativamente nas grandes consultorias, assim
oferecemos solucdes de ponta de forma remota, com o melhor custo/beneficio do mercado e sem intermediarios.

MANUAL DE PROCEDIMENTOS PARA DADOS BANCARIOS

1. CHAVE DE BANCO
A chave de banco é um dado mestre do SAP que representa os dados de Banco e Agéncia conforme

padrdo abaixo:
BBBDAAAA

BBB = Cddigo do Banco. Deve sempre ser preenchido com 3 posi¢des

Exemplo: 001(Banco do Brasil), 237(Bradesco)

D = Digito do Banco. Deve sempre ser preenchido com 1 posicdo

Exemplo: 9(Banco do Brasil), 2(Bradesco)

AAAA = Numero da Agéncia. Deve preferencialmente ser preenchido com 4 posi¢oes completando
com zeros a esquerda.

Exemplo: 0001(Banco do B

De acordo com o padrdo acima a chave de banco 23720001 representa:
Banco = 237 Banco Bradesco
Digito do B anco = 2 Digito do Banco Bradesco

Banco = Agéncia 0001
Essas informagdes devem ser cadastradas no SAP na Transacao FIO1 conforme abaixo:

Transacao FI01
Depois de preencher as informac&es de Pais e Chave do Banco Tecle Enter
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anco Ir para Suplementos Ambiente(U) Sisterma Ajuda

~FJdH @@ DMEE STmAas EE @O

Criar banco : 12 tela

/ Sempre BR

Pais do banco BR

Chave do banco  |23720001 <f———— Chave do Banco
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Preencha as informacGes cadastrais do Banco e Agéncia e clique em Salvar. Os dados de endereco

nao sdo obrigatdrios para o pagamento, mas o ideal é que estejam corretos para futuras consultas

necessarias.

=g

Banco Ir para
l_e'l
L
Criar banco
=

Pais do banco

Chave do banco

Enderego
Inst.financ.
Regido

Rua

Local

Agéncia

Dados de controle
Cddigo SWIFT
Grupo de bancos
| CAd.cta.postal
NeAgén.bancdria

Suplementos  Ambiente(U) Sisterma  Ajuda

MR

: Tela detalhad.

BR Brazil

23720001

CQQ CHE DDLOL EE @@

BANCO BRADESCO 5.A.

I

[ AV, PAULISTA 1000

SAQ PAULO

I Agéncia Paulista |

23720001

2. DADOS BANCARIOS NOS DADOS MESTRES DOS FORNECEDORES

A chave do banco criada anteriormente deve ser preenchida no dado mestre do fornecedor, bem

como suas informacdes de conta bancdria, digito da agéncia e digito da conta. Essas informacdes

podem ser preenchidas no momento da criacdo dos Dados Mestres do Fornecedor pela transagao

FKO1 ou XK01, ou entdo apds a criacdo dos Dados Mestres modificando os dados pela transagdo

FKO2 ou XKO02.

Transag¢ao FK02

Preencha o fornecedor que deseja alterar e clique enter.

Modificar Fornecedor: 12 tela

Fornecedor

Empresa

Dados gerais
"~ |Endereco

| Controle

LARBLAR
= =t

5500
(= —

EREE B ———

Dados da empresa

| Administracdo conta

"~ |Pagamentos

| Correspondéncia

" |Imposto ret.na fonte

As informagdes
correspondentes aos
dados bancarios estao
no Dados Gerais de
Pagamentos
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Preencha os campos abaixo e clique em salvar

Modificar Fornecedor: Pagamentos

H =@
Fornecedor LARBLRAR LA ROMDINE INDUSTRIA E COMERCIO .. Jaguariuna
Dados bancarios
|Pais Chave do banco | Conta bancdria Tieular cta. cC  [IBAN Val. IBAN Tenciff
@psnomi | | SN | - 5
(& ]
[ & |
& | =
L& ] =

i F 4“0

Dds.banc... I“E. Elim.dds.bancs. || IBAN!

| 'Pagz_imem:qs_ | Recebedor de pagamento diferente no documento
(2 T e
Recebedor difer.pgto L J | Dados indiv.

Chave notific.1ISD [JDados ¢ afera Receb.pgto.permitido
Chave instruges
M@ PBC/NDR

Pais| — Sempre preencher com BR

Chave do banco - g50 as informacBes de Banco e Agéncia que vocé criou anteriormente na

transagao FI01

Conta bancaria - g 5 conta corrente do fornecedor. Caso a conta corrente do fornecedor tenha 2

digitos (mais utilizado nas contas do HSBC e Caixa Economica), preencher os dois digitos no préprio
campo de conta bancdria seguindo de um hifen(Exemplo: 50021620-23). Se for apenas um digito
utilize o campo abaixo.

€€ = preste muito atencdo neste campo pois ele armazena duas informacoes (Digito da Agéncia e

Digito da Conta). A primeira posicao do campo é destinada para o Digito da Agéncia. A Segunda
posicao é destinada para o Digito da Conta. Caso exista somente o digito da conta a primeira
posi¢ao deve estar preenchida com um espago em branco.

FORMAS DE PAGAMENTO PERMITIDAS PARA O FORNECEDOR

Caso nao exista nenhuma forma de pagamento informada no langamento contabil é possivel
determinar que formas de pagamento o SAP esta autorizado a selecionar automaticamente para
um determinado fornecedor. Essas informac¢des podem ser preenchidas no momento da criagao
dos Dados Mestres do Fornecedor pela transagdo FKO1 ou XK01, ou entdo apds a criagdo dos Dados
Mestres modificando os dados pela transagao FKO2 ou XK02.
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Transag¢ao FK02
Preencha o fornecedor que deseja alterar e clique enter.

Modlificar Fornecedor: 13 tela

Fornecedor LARELRR LA RONDINE INDUSTRIA E COMERCIO DE
Emipresa 5500 Quanta Computer Brazil

Dados gerais
" |Endereco
" |Controle

"~ |Pagamentos

Dados da empresa

_| Administragdo conta A formas de pagamento permitidas para
[[7Pagamentos | fmet——determinag o automatica estdo em Pagamentos
~|Correspondéncia nos Dados da empresa

" |Imposto ret.na fonte

Modificar Fornecedor: Pagamentos Contabilidade

% JE
Fornecedor LLRBLAR LA RONDINE INDUSTRIA E COMERCIO.. Jaguariuna
Empresa 5500 Quanta Computer Brazil

Dados de pagamento

Condigtes pato. [ J- Grp.tolerancia
Verif.FaturDupl

TmpCanfChgCbr.

| Pagamentos a_utoma't_icc_»s

FormasPato. Blog.pagamento
Receb.dif.pgto Banco empresa
Pato.individual ] ChvAgrupamento
Limite L/C BRL

Aviso via EDI

Revisdo de faturas

Grp.tolerdncia

As formas de pagamento disponiveis sdo:

X - Pagamento via Compe - DOC
T - Pagamento via TED

U - Boleto
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E possivel preencher quantas formas de pagamento forem necessarias, pra isso é s6 cadastra-la
uma do lado da outra conforme imagem acima.

4. FORMAS DE PAGAMENTO NO LANCAMENTO

As formas de langamento nos dados mestres do Fornecedor servem apenas para dizer ao SAP quais
as formas de pagamento ele pode escolher para o pagamento automatico caso nenhuma forma de
pagamento esteja indicada no langamento contabil. Para indicar uma forma de pagamento no

lancamento contdbil vocé pode usar a transacdo FB02.

Transag¢ao FB02

Insira os dados do documento contabil e tecle enter

& pocumento Processar Irpara  Misio  Siterma  Ajuda

& 4B @@ CHE sndd BE @

Modificar documento: 13 tela

[fLista de documentos M 12 tem & Opches de processamento

Chave da visdo de entrada de dados
I Jl

Ne documento | 1313000002]

Empresa 5500

Exerdicio 2013

Clique 2 vezes na linha correspondente ao fornecedor

Modificar documento: Visio de entrada
& & & EEMoeda de exbicio

Visdo de entrada
Ne documento
Data documento  |2013/01/01
Referéncia IRIS TEST

Moeda BRL

Data langamento
e global

&) (&[F 6 (&% ] [ ) 8] (]

E. “|1tm CL| conta Materig

[ il
(1312000002 Empresa 5500 Exercicio
2013/01/01  Periodo

Grp.ledgers

Quantidade Denominagio

2013

Montante em MI Moeda| DocCompens| Texto

53, 1 31 LARBLAR

LA RONDINE INDUSTRIA E COMERCI

200.00- BRL Vendor invoice LA RONDI

2 40 611243

SERVICOS ADVOCATICIO 200.00 BRL

Vendor invoice LEGAL FEE

Preencha a forma de pagamento necessdria no campo abaixo destacado e clique em salvar.
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=g Docurmento Processar  Ir para Suplementos  Ambiente(U)  Sisterma  Ajuda

& 4B Ce@ ODHE Dhad EE @

Modificar documento: Ttem 001

ﬂ ﬁ & & 48 & Outros dados Dados de imposto retido na fonte

Fornecedor LARELLR LA RONDINE INDUSTRIA E COMERCIO DE Razdo 221001
Empresa 5500 Av Emilioc Marconato 1000
Quanta Computer Brazil Jaguariuna N® doc. |1313000002
Item 1 / Invoice / 31
Montante 200.00 BRL
Cdd.imposto I0 Bus.pl./sec.cd. /

Dados adicionais
Divisdo
Base descon. |200.00

Mont.descon. |0.00 BRL

Cond.pgto. [] Dias [ % a5 % 3

Data base 2013/01/0 Focado

Blog.pgto. Fatura ref. ! 7

[FrmPgtD X ]

Atribuicdo

Refer.banco

Texto Vendor invoice LA RONDINE NF RIS TEST- !, Txts.descrs.
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